Bem-vindo ao Fluxo NFe: O Seu
Guia dos Primeiros Passos

Como configurar sua conta e emitir sua primeira nota de
forma simples e sem estresse.
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O que o0 nosso sistema faz por vocée?

N
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NF-e (Nota Fiscal NFS-e (Nota Fiscal
Eletronica) de Servicos)
Para venda de Produtos Para prestagdo de Servigos

(Mercadorias). (Trabalho realizado, no

padrdo nacional).

O sistema também automatiza envios por e-mail, gera links de
pagamento e gerencia seus cadastros para vocé ndo perder tempo.
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O Primeiro Passo: Acesso Seguro

Insira o cédigo "~
- 3 e pronto. Acesso
liberado! H[

o) 1010)
1 Digite seu Son /

e-mail e senha.
Receba um cddigo
2 de 6 digitos no seu

e-mail.
(Dica: Sempre confira a caixa
de spam ou lixo eletrénicol)

A seguranca dos dados da sua empresa € prioridade.
O codigo garante que s6 vocé acesse seu painel.

<
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O Roteiro do Seu Primeiro Dia

Precisamos configurar apenas 4 passos bdsicos uma unica vez.

Passo 3

Clientes (Para quem
vocé vecé vende)

Passo 1
0Qo

Minha Empresa 3 =
(Dados basicos) ‘O

Passo 4

Produtos/Servigos
(O que vocé vende)

Passo 2

Certificado Al
(Sua assinatura)

4 I

Vamos passar por cada
um deles agora.
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Passo 1: Dados da Sua Empresa
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Busca Automatica: Q

Basta digitar seu CNPJ e clicar em 'Buscar".
O sistema preenche quase tudo sozinho
usando os dados da Receital

Endereco: ©

Complete o que faltar com seu endereco
completo e o Municipio IBGE (um cdédigo de
7 digitos da sua cidade).

Impostos: 5
Se voceé for do Simples Nacional, preencha a
porcentagem de tributos para automatizar
os calculos.

Na aba ‘Minha Empresa, vocé tambem escolhe o Ambiente Fiscal.

Vamos ver o que é isso a seguir.
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Matriz de Decisaqo:
O Ambiente Fiscal

::'r.E
®° —F

Homologacao = O Treino

%

Producao = O Jogo Valendo

||
Notas sem nenhum valor fiscal. Notas reais, com valor fiscal.
Use para testar o sistema, errar sem Sao enviadas oficialmente para a
medo e aprender como tudo funciona. Receita Federal ou Prefeitura.

Comece sempre no ‘Treino’ para perder o medo!
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Passo 2: O Poder do Certificado A

& Oqueé?
E a sua "assinatura digital" com
validade juridica.

E’] Por que eu preciso?

Sem ele, 0 governo nao aceita suas notas.
E 0 que prova que a nota foi realmente
emitida pela sua empresa.

=y O que fazer?
Na mesma tela "Minha Empresa", va até
"Certificado Digital" e faca o upload do
seu arquivo (formato .pfx).
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Passo 3: Cadastrando seus Clientes

Nome do Cliente
CPF/CNPJ
Enderego

E-mail

Salvar

Cadastre pelo menos um “tomador”
(destinatario) de teste para comecar.

Esta é a pessoa fisica ou empresa que
vai receber a sua nota fiscal.

A grande vantagem:

Vocé so cadastra o cliente uma vez.
Nas proximas notas, o sistema ja
lembra de tudo!

TN
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Passo 4: Seus Produtos e Servicos

fﬁfﬁ,

Crie o seu catalogo no menu 'Produtos’ (para mercadorias) ou 'Servicos' (para trabalho prestado).

Ter isso salvo significa que vocé nunca mais precisara digitar tudo do zero a cada venda.

sugerir e buscar aliquotas de ISS automaticamente de acordo com 0 municipio,

,{/\, : Dica de Inteligéncia Artificial: O Fluxo NFe possui uma IA integrada que pode
"' evitando erros nos seus impostos!
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Sintese: Tudo Pronto para Emitir!

o Empresa configurada
o Certificado ativo
€ Cliente salvo

Q Produto/Servico cadastrado

==

< pLaler | = Emissdo em poucos clique

Agora € so ir no menu lateral, clicar em ‘Emitir Nota’ e celebrar
a sua primeira venda registrada no sistema.
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Fim da Jornada.
Vocé esta pronto!

Ficou alguma duvida ou precisa de uma maozinha extra?
Nossa equipe esta sempre pronta para ajudar voceé a fluir.
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